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Vnitfni smernice
pro nakladani s osobnimi udaji

I.  Uvodni ustanoveni

Tato smérnice spolku Machanka - pobocny spolek Bystrc (dale jen ,Spolek®), ktery provozuje Détsky
lesni klub Machanka, stanovuje zasady a postupy pro zajiSténi ochrany osobnich udajl (déti, jejich
zakonnych zastupcu, zameéstnancu a dalSich osob) v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢&. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaji. Ugelem této
smérnice je zajistit soulad pravidel $koly s GDPR a prokazani naplnéni vSech principl a pozadavku
GDPR.

Tato smérnice upravuje postup Spolku, jeho zaméstnancu, pfipadné dalSich subjekt(i pfi nakladani s
osobnimi Udaji a stanovuje zejména pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, pouziti, Sifeni a
uchovavani osobnich Gdaji. Tato smérnice dale upravuje nékteré povinnosti Skoly, jejich
zaméstnancU, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji a rovnéz pak zakotvuje zakladni
zasady zpracovani osobnich udajl dle ¢l. 5 nafizeni GDPR.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Spolku, at jiz jsou pro néj Cinni v pracovnim
poméru nebo na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér. Smérnice je
zavazna i pro dalSi osoby, které maji se Spolkem uzavreny jiny pravni vztah (smlouva o dilo, smlouva
o spolupraci apod.) (dale jen ,Zaméstnanci®).

Il.  Zakladni zdsady zpracovani osobnich Gdajt

e Zakonnost, korektnost, transparentnost: Spolek informuje subjekty udaju o rozsahu, ucelu
a pravnim zakladu zpracovani.

e Ugelové omezeni: Udaje se shromazduji pouze pro specifikované ucely.

e Minimalizace, pfesnost a omezené ulozeni: Shromazduji se pouze nezbytné a aktualni udaje
po dobu, ktera je nutna k naplnéni ucelu.

lll. Zpracovani osobnich adajt a souhlas ke zpracovani

e Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze na zakladé zakonného divodu (napf. plnéni pravnich
povinnosti, smluvniho vztahu, souhlasu).



VI.

Souhlas se zpracovanim osobnich udajl je informovany, konkrétni, svobodny a pisemny. U
déti je nutné jej ziskat vyhradné od zakonného zastupce.

Souhlas se poskytuje podle ucelu napf. na celé obdobi dochazky, na skolni rok, na dobu
trvani pfiméstského tédbora apod.

Spolek je povinen ziskat souhlas jesté predtim, nez zpracovani osobnich udaji zahaji, a také
je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Shromazduji se pouze udaje nezbytné nutné pro €innost Spolku v pfesné vymezeném
rozsahu (napf. jméno, pfijmeni, datum narozeni) a pro jasné stanoveny Gcel (napf. evidence
déti v dochazce, €len(, organizace aktivit).

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani.

Zpracovani zvlastnich kategorii tidajl (citlivych udajt)

Citlivé udaje Spolek zpracovava pouze v nezbytném rozsahu a ve zvy3ené mife dba o jejich

zabezpeceni.

Citlivé udaje jsou zejména:

- Udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo Zaméstnance

- specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo
nabozZzenskym presvédéenim

- popis rodinného prostfedi ditéte

- politické nazory

- nabozenské nebo filozofické vyznani

- genetické, biometrické udaje (ij. napf. snimek obliceje, otisk prstu, ale i podpis)

Prava subjektt udaju

Subjekty udaji maiji pravo na pfistup, opravu, vymaz a namitku proti zpracovani jejich
osobnich udaj.

Subjekt tdaju maze kdykoliv pozadovat informaci o zpracovani svych udajl a je informovan
o0 moznosti odvolat udéleny souhlas.

Povinnosti Spolku a Zameéstnanct pfi nakladanis
osobnimi udaji

Kazdy Zaméstnanec Spolku je povinen zachovavat mi¢enlivost o osobnich Udajich, ke kterym
pfi vykonu své Cinnosti ziska pfistup.

PFi pfedavani osobnich udaju externim zpracovatelim (napf. u€etnimu) je nutné uzavfit
smlouvu o zpracovani osobnich udaju dle ¢l. 28 GDPR.

Evidence a opatfeni vedouci k ochrané udaju jsou pravidelné kontrolovany a revidovany.

Zaverecna ustanoveni

Tato vnitfni smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji nabyva uginnosti vySe uvedenym dnem
schvaleni predsedkyni rady Spolku.

Pfedsedkyné rady Spolku zajisti kontrolu pInéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této
vhitfni smérnice pro nakladani s osobnimi udaji.



e Aktualizace této vnitini smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji probiha pfi zméné legislativy
nebo internich postupd.
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