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1. UDAJE O ZARIZENi

Nazev §kolky: DLK MACHANKA

Adresa: Bystrc, €.p. 54, 635 00 Brno

Typ zafizeni: détsky lesni klub s pravidelnym celodennim provozem

Kapacita: 16 déti

Provozovatel: Machanka — poboény spolek Bystrc, Mojzi§ova 2901/17, 612 00 Brno, ICO: 08959901

2. ZAKLADNIi USTANOVENI

K U€asti na vychové a vzdélavaci Cinnosti v Détském lesnim klubu Machanka se dité, jeho rodiCe a
privodci rozhodli svobodné s védomim prava vybrat si klub (pracovisté) odpovidajici osobnim
pfedstavdm o podminkach vychovy a vzdélavani. Ztoho plyne, Ze kazdy ze zu€astnénych se
svobodné rozhodl dodrzovat dohodnuta pravidla a povinnosti. Hrubé nebo opakované poruSovani
fadu klubu mize byt ddvodem k ukonceni dochazky ¢&i pracovni smlouvy.

3. OBECNA USTANOVENI

e Rad Détského lesniho klubu Machanka (dale jen DLK) stanovuje formu organizace, upfesfiuje
kompetence vSech zainteresovanych (déti, rodicl, pracovnikd) a podava ramcovy pfehled a
informace o fungovani klubu. Je dulezitou souc¢asti dohody mezi rodi€i a provozovatelem.

e Rad DLK vychazi z dohodnutych provoznich a bezpeénostnich pravidel a rituald, které
pomahaji vytvaiet kazdodenni stabilitu a rezim dne v DLK.

e Poslanim naseho DLK je rozvijet déti pfirozené a svobodné v kazdodennim kontaktu
s pfirodou. Vytvafime stabilni, kulturni a bezpeéné prostredi, které dava détem moznost prozit
predskolni vék svobodné, radostné a zodpovédné ke svému Zivotu.

e DLK zahdjil svou ¢&innost 1. 9. 2018. DLK neni 3kolskym zafizenim, ale klubem, ktery
poskytuje sluzby svym ¢len{im.

4. PRAVA A POVINNOSTI DETIi, JEJICH ZASTUPCU A
ZAMESTNANCU

4.1. DETI
4.1.1. Prava déti

Prava v8eobecné vychazi z Listiny prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte

e Dité ma pravo vyrGstat v rodinném prostfedi v atmosféfe Stésti, lasky a porozuméni. [1
preambule]

e Dité je chranéno pfed vSemi formami diskriminace (podle rasy, barvy pleti, politického nebo
nabozenského smysleni). [1 East 1, Clanek 2]

e Zajem ditéte je prvofadym hlediskem pfi jakékoliv Cinnosti, kterd se ho tyka. [1 ¢ast 1, Elanek
3]

e Dité ma pravo formulovat své vlastni nazory, svobodné je vyjadifovat ve vSech zalezitostech,
které se ho dotykaji. [1 East 1, Clanek 12]

e Dité ma pravo na svobodu projevu v mezich vefejné moralky, pofadku, ochrany zdravi. [1 &ast
1, ¢lanek 13]



4.1.2.

Dité¢ ma pravo byt vyslySeno v kazdém soudnim, spravnim nebo jiném Ffizeni. Ma pravo na
pravni nebo jinou odpovidajici pomoc. [1 €ast 1, Elanek 12]

Ditéti neni mozné zasahovat do jeho soukromého Zivota, domova, rodiny, osobni
korespondence. [1 ¢ast 1, Clanek 16]

Rodi¢e maiji prvotni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte. [1 &ast 1, Clanek 18]

Stat poskytuje rodiclim a zakonnym zastupcim potfebnou pomoc pfi pInéni jejich dkolu
vychovy déti a zabezpecuje rozvoj instituci, zafizeni a sluzeb péce o déti. [1 ¢ast 1, ¢lanek 18]
Dité s télesnym nebo dusSevnim postizenim ma mit moznost nejvy§siho mozného rozvoje. [1
¢ast 1, ¢lanek 23]

Povinnosti déti

K povinnostem déti patfi chovat se podle pravidel, ktera si spole¢né stanovi na za¢atku Skolniho roku,

jsou to zejména:

Samostatnost pfi udrzovani hygieny (pouzivani WC, myti rukou, pouzivani kapesniku)

Po dokoné&eni &innosti uklidit prostor i véci zpét na své misto

Upeviiovat si spoleCenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)

Opoustét zazemi DLK jen s védomim prlavodce

Mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do fedi

Nenicit praci druhych

Respektovat ostatni déti a chovat se tak, aby jim neublizily (v opacném pFipadé se omluvit)
Konflikty se snazit feSit Ustni domluvou (starsi déti)

SlabSimu pomoci

Respektovat spole¢né vytvofené dohody

4.2. ZAKONNi ZASTUPCI DETI

4.21.

4.2.2.

Prava rodi¢u a zakonnych zastupcu

Byt informovani o zamérech a koncepci DLK

Informovat se o chovani ditéte v DLK

Ugastnit se akci pofadanych DLK

Kriticky se vyjadfovat k veSkeré praci DLK (i anonymné formou dotaznikového Setfeni)

Pravo promluvit s privodcem v kazdodennim styku pfi predavani déti pfi souCasném
respektovani skute¢nosti, Ze prlivodce sleduje pfedevsim zajem a bezpecnost svéfenych déti,

konzultaénich hodin, popf. i nad jejich ramec, individualni schiizku

Povinnosti rodi€l a zakonnych zastupcl

Respektovat a dodrzovat tento Rad ve vech jeho bodech, smlouvu a dal$i dokumenty tykajici
se vychovné vzdélavaci prace DLK

Upozornit priivodce na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického
stavu ditéte (napf. rozvod manzelstvi, nemoc atd.)

Informovat a spolupracovat s pravodci tak, aby byla zaji§téna péce o dité v soucinnosti
s rodinou, seznamovat se s informacemi DLK zvefejnénymi na webu (www.machanka.cz),
google disku rodi¢ll, nasténkach, v mailovych zpravach

Ihned oznamovat koordinatorce zmény v osobnich datech ditéte, tj. adresa, telefonni spojeni
na rodi¢e, zdravotni pojiStovna apod.

Rodi¢e jsou povinni sledovat terminy a €asy chystanych akci a pfivadét déti véas, sledovat
pravidelné zasilané zpravy



e Omluvit dité v dobé jeho nepfitomnosti prostfednictvim evidenéniho systému, nebo pisemné —
zejména pfi dlouhodobéjsi nepfitomnosti

e Podepsat vSechny véci — za nepodepsané véci, €i za véci, které nejsou uloZzeny na misté
k tomu uréeném, DLK nerudi

e Rodice parkuji pfed viezdem do zékazu vjezdu na odstavném parkovisti k tomu uréeném

4.3. ZAMESTNANCI DLK

4.3.1. Povinnosti zaméstnanct DLK

Povinnosti zaméstnanct DLK stanovil Provozni Fad, néplné prace a Eticky kodex pedagoga DLK
Machanka.

Zaméstnanec se zavazuje:

Zachovavat mi¢enlivost o osobnich udajich déti i rodich

PInit pfikazy feditelky a koordinatorky DLK

Dodrzovat pracovni kazen

PIné vyuzivat pracovni dobu, vést evidenci své pracovni doby

Dodrzovat pfedpisy bezpeénosti prace, ochrany zdravi a protipoZarni pfedpisy

Ohlasovat feditelce DLK neprodlené vSechny zmény v osobnich pomérech a jiné udaje majici

vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy

e Chranit majetek DLK, fadné& hospodafit s prostfedky svéfenymi organizaci a fadné zachéazet s
inventafem DLK

e Podilet se na zpracovani provozniho fadu DLK

Reditelka:

e Reditelka fidi ginnost DLK ve v8ech zaleZitostech

e \Vypracovava v soucinnosti s ostatnimi zaméstnanci DLK provozni fad klubu, predklada
rodi€dm smlouvy, sjednava granty, dary a navrhy smluv hospodafského charakteru.
Vypracovava smérnice.

Odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani

Vytvari podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych i nepedagogickych pracovniku
Stanovuje organizaci a podminky provozu Skolky

Predklada rozbor hospodareni Radé spolku

Rozhoduje o pfijeti €i nepfijeti ditéte do DLK

Svolava a Fidi porady pedagogickych i nepedagogickych pracovnik( DLK

Rozhoduje o preruseni nebo omezeni provozu z duvodu krizovych ¢i mimoradnych opatfeni
dle nafizeni pfislusnych organu

Koordinatorka:

e Zastupuje feditelku v pIném rozsahu v dobé jeji nepfitomnosti nebo v pfipadé povéreni
e Jmenuje ji Feditelka DLK
e Resi stiznosti, komunikuje s rodigi, organizuje akce klubu, pIni povinnosti dle pracovni naplné

Pedagogicti zaméstnanci a privodci:

Jejich prace vychazi z naplné prace, Zakoniku prace, Skolniho vzdélavaciho programu, Pedagogické
koncepce, zavérl pedagogickych porad a Etického kodexu pedagoga DLK Machanka.

e Odpovidaji za uroven vychovné vzdélavaci prace, jak ve skupiné, tak v DLK jako celku
e Jsou osobné zodpovédni za ochranu a bezpecénost déti v dobé, kdy s nimi pracuji az do doby,
kdy je predaji rodi¢lim nebo jejich zastupcliim



Provozni/nepedagogicti zaméstnanci:

e Jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich naplni, provozniho fadu DLK

5. PROVOZNIi INFORMACE
5.1. PROVOZNi PODMINKY

Skolni rok v DLK probih& od zafi do srpna, pfitemz v ervenci DLK péci o déti nezajistuje. V srpnu
probiha dochazka v rozsahu ftfi tydn v terminu stanoveném provozovatelem. DLK dale nezaijistuje
péc¢i béhem vanocénich a jarnich prazdnin ani ve statni svatky. Jednou za pul roku je stanoven
sanitarni den a jednou za pul roku vzdélavaci den, béhem nichz DLK péci o déti nezajistuje. Rodice
budou o téchto dnech informovani minimalné 14 dnl pfedem.

DLK je zafizeni s celodennim pravidelnym provozem od pondéli do patku. Kapacita DLK je jedna
skupina, ktera ma maximalné 16 déti, ve véku od 3 do 6 let.

Vedeme si seznam Cekatell (nahradniku).
Provozni doba klubu: 8:15 - 15:50

Zazemim DLK Machanka je zdéna a roubena chata, ktera je vytapéna kamny, umoznuje pohodiné
sezeni déti, uloZzeni pomucek, nahradniho obleceni a odpoledni odpocinek déti. V pfipadé potfeby se
zde mohou déti a prlvodci najist, pfeviéknout do suchého obleceni, ohfat se a odpocinout si. Chata
slouzi jako bezpeCné zazemi v pfipadé nepfizné pocasi, jako jsou extrémni teploty a silny vitr.

Mistem srazu pro privodce s rodi¢i a pfedavani déti je placek ,U Krivé Borovice“ v Brné — Bystrci.

Soucasti programu budou i vylety déti do okoli, coz mlize znamenat sraz déti na jiném misté. O
vyletech budou rodi¢e informovani minimalné tyden dopfedu, a to prostfednictvim aplikace Twigsee,
e-mailem nebo SMS zpravou. Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi rodi¢e déti, ktefi se
bud ucastni akce nebo dité na akci pfivedou.

5.2. ZAPIS DITETE DO DLK

Pfed zapisem doporucujeme, aby se rodi¢e seznamili s Provoznim fadem, Pedagogickou koncepci a
platbami za dochazku ditéte.

Neméné dulezité je také navstivit DLK osobné, seznamit se s prostfedim, zazemim a pravodci.

Zapis déti do DLK probiha v pfedem ohlasenych dnech. Pribézny zapis je mozny jen v pfipadé volné
kapacity, a to u koordinatorky DLK:

[ MUDr. Alena Sulitkova, telefon: 775 312 884, e-mail: lesni@machanka.cz |

Rodi¢e projevi svlij zajem pfihlasit dité k dochazce do DLK vyplnénim formulafe na webu ,Dotaznik k
zapisovym rozhovorim* (dale jen ,Dotaznik®) a vy€kaji na odpovéd koordinatorky.

5.3. PRIJETI DITETE DO DLK

O prijeti déti rozhoduje feditelka a koordinatorka DLK na zakladé Dotazniku, ucasti na zapisu ditéte do
DLK, splnéni stanovenych kritérii pro pfijeti ditéte do DLK a volnych kapacit.

Poté, co koordinatorka oznami rodi¢im, Ze dité mize byt pfijato do DLK ve vybraném nebo jinak
dohodnutém terminu, rodi€e vytisknou, vyplni a podepiSou Smlouvu o umisténi ditéte do DLK, vyplni
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Kartu ditéte v aplikaci Twigsee a pFedaji Smlouvu koordinatorce DLK. Ta zajisti opatfeni Smlouvy
podpisem provozovatele a pfeda 1 original (nebo sken) Smlouvy rodici. Koordinatorka si poté potvrdi
s rodi¢i pfesnou vySi provozniho pfispévku a €islo uctu. Rodi€ zaplati provozovateli ¢astku vzdy za
2 kalendaini mésice predem. Prvni provozni pfispévek je nutno uhradit provozovateli na jeho ucet
nejpozdéji do 15 dnll od podpisu Smlouvy. Rozhodnuti o pfijeti spole¢né s platebnimi udaji bude
rodi¢im pFfedano v elektronické podobé na uvedenou emailovou adresu.

5.4. MOZNOSTI DOCHAZKY A NAVSTEVOVANI DLK

e Pravidelna celodenni dochazka podle vybraného modelu:

Jedna se o fadnou moznost dochazky ditéte do DLK, kdy rodi¢ dité pfihlasi k pravidelné dochazce do
DLK, uzavie s provozovatelem Smlouvu o umisténi ditéte do DLK, vypini Kartu ditéte v aplikaci
Twigsee a uhradi platbu za dochazku ditéte.

Takto zapsané dité se u€astni programu DLK bez pfitomnosti rodi€e. Poté, co rodi¢ pfeda dité
privodci, nese za dité po dobu provozu DLK odpovédnost pravodce. Ten vede evidenci téchto
registrovanych déti evidenénim systému.

e Adaptacni program:

Moznost pro rodice, ktefi chtéji své dité na dochazku do DLK pomalu zvykat. Adaptacni program je
otevien zpravidla jednou ro¢né. Rodi¢ uzavfe s provozovatelem Smlouvu o umisténi ditéte do DLK,
vyplni Kartu ditéte v aplikaci Twigsee a uhradi platbu za umisténi ditéte do Adaptaéniho programu.

Takto zapsané dité se u€astni programu DLK bez pfitomnosti rodi€e. Poté, co rodi¢ pfeda dité
privodci, nese za dité po dobu provozu DLK odpovédnost pravodce. Ten vede evidenci téchto
registrovanych déti v evidenénim systému.

e ZkuSebni den:

Individualné je mozné domluvit s koordinatorkou za poplatek jednorazovy pobyt ditéte v DLK, a to
zejména za ucelem mimotradného zapisu v pfipadé volné kapacity. ZkuSebniho dne se ucastni dité
v doprovodu rodi¢e. Priivodce v tomto pfipadé nenese za dité odpovédnost.

5.5. PREDAVANI DITETE

Rodi¢ pfedava dité pruvodci v dostate€ném predstihu podle domluveného €asu predani. Dochvilnost
pfi predavani déti je nezbytna pro zajisténi programu a provozu DLK. Pokud rodi¢e bez omluvy
nedodrzi zadatek programu, dité nebude pro dany den prijato. U8ast na spoleéném zahajeni
programu, na tzv. rannim kruhu, je nezbytnou soucasti programu.

Pfedavani probiha na placku ,U Kfivé borovice®, pokud nejsou rodi€e pfedem informovani jinak (v
pfipadé spoleénych vylet(, slavnosti, kulturnich akci, nebo vyuziti nahradniho zazemi.)

DLK prebira zodpovédnost za dité okamzikem predani ditéte pravodci DLK, tj. rodi¢ védomym
informovanim pravodce “PREDAVAM Tl DITE” predava dité¢ do péde pravodci. Privodce odpovédi
“PREBIRAM TVE DITE” potvrdi prevzeti ditéte do péce.

Rodi¢ pfedavé dité dostatec¢né vybaveno s ohledem na aktualni po€asi a potieby ditéte.

5.6. VYZVEDAVANI DITETE

Odpovédnost provozovatele a privodce za dité konéi v pribéhu nebo po skonéeni denniho provozu
DLK predanim ditéte zpét rodi¢i nebo pfichodem rodiée na pozemek DLK. Privodce védomym
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informovanim “PREDAVAM TI DITE” oznamuje rodi¢i, Ze mu predal jeho dit&¢ a rodi¢ védomym
“PREBIRAM SVE DITE” prebira zpét zodpovédnost za své dité.

Cas urdeny pro vyzvedavani déti rodigi nebo jinymi povéfenymi osobami (na zakladé Karty ditéte v
aplikaci Twigsee) je stanoven mezi 15:30 a 15:50 tak, aby v 15:50 byly vSechny déti pfedany a provoz
dne ukon&en. Mistem predavani déti rodi¢im je placek ,U KFivé Borovice®.

V ramci organizace pfevozu a predavani déti mize byt na misté srazu vice déti soucasné predano
jednomu z rodi¢l, ktery je pfebira a odpovida za jejich bezpecnost do doby pfichodu ostatnich
zakonnych zastupcu.

Rodi¢ zkontroluje stav vybaveni ditéte potfebné pro dalSi dny programu DLK a pfipadné dopliiuje
vybaveni do nahradniho vaku, ktery je pfedan rodici.

V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte, nebo pfipadné promoceni i prochladnuti ditéte bez
moznosti situaci FesSit vlastnimi silami prdvodct v DLK, musi byt po pfedchozim oznameni rodi€¢lim
dité vyzvednuto dfive.

5.7. OMLOUVANI DITETE

V pfipadé nepredpokladané absence ditéte v DLK, napf. z dlivodu onemocnéni, je tfeba dité omluvit
co nejdfiv prostfednictvim evidencniho systému, aby privodci védéli, zda maji na dité ¢ekat a mohli
lépe planovat logistiku rannich pfevozu. V pfipadé déletrvajici absence je nutno na ni emailem di
telefonicky upozornit koordinatorku a sdélit pfedpokladanou dobu trvani absence. V pfipadé, ze se
jedna o absenci delSi nez 3 tydny, uvédomit Feditelku.

5.8. INFORMACE O ZDRAVOTNIM STAVU DITETE

Rodi¢ je povinen informovat pravodce o dulezitych okolnostech spojenych s fyzickym i psychickym
stavem ditéte (dité po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné) i o jakychkoliv skute¢nostech, které se
tykaji jeho zdravotniho stavu a které se udaly i mimo DLK (mdloby, nevolnost, Uraz...).

Rodi¢ odpovida za to, ze predava dité do DLK zdravé. Je povinen nechat dité doma v pfipadé, ze
u néj zpozoruje néktery z téchto symptom:

zvySena teplota

kaSel a ryma, které evidentné oslabuiji dité

zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespon jeden den po vymizeni symptomu)
prijem (je tfeba nechat dité doma alespon jeden den po vymizeni symptom()
Cervené ocni spojivky

vyrazka

bolest v uchu

bolest bficha

pedikuléza (vSi détské)

pfi vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné (salmoneléza, Zloutenka atd.)

Jevi-li dité pfiznaky nemoci, maji privodci pravo a zaroven povinnost dité nepfijmout. Toto opatfeni je
z davodu predejiti nakazy détského kolektivu. Dité je nutné IéCit doma, je-li tfeba i pod odbornym
dohledem lékafe. DLK nema moznost nahradit nutnou individuaini péci. Nemuze zajistit izolaci
nemocného ditéte od kolektivu ani organizacné ani provozné.

Vyskyt infek&niho onemocnéni u ditéte nebo v nejbliz§im okoli, jsou rodi€e povinni hlasit ihned. Pfi
podezfeni na infekéni nemoc ma priivodce pravo pozadovat od rodicl ditéte potvrzeni o zdravotnim

pfinesou pisemné potvrzeni o aktualnim zdravotnim stavu ditéte po prodélané nemoci od oSetfujiciho
lékafe, abychom méli v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti jasnou zaruku jeho koneéného uzdraveni.

7



Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni béhem pobytu v DLK (teplota, zvraceni, bolesti bficha atd.),
budou rodice telefonicky informovani a vyzvani k okamzitému vyzvednuti ditéte. V akutnich pfipadech
bude zavolana rychla zachranna sluzba, rodi¢e budou okamzité telefonicky informovani. Pravodci jsou
proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

Pravodce nepfijima do DLK dité s Iéky nebo nedolécené. Vyjimkou jsou dlouhodobé pravidelné
uzivané léky. V tomto pfipadé je nutné pfinést Iékafskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte a informaci
o pfesném podavani léku.

V pfipadé nalezu klistéte béhem pobytu v DLK je klist& neprodlené odstranéno. Privodci nalez
zapisuji do Informaci rodi¢lim o zdravotnim stavu ditéte, krouzkem oznaci na obrazku misto pfisati
klistéte a pfi vyzvednuti ditéte pfedaji tento dokument rodi¢im.

Rodic¢e pfi pfijeti do DLK vypIni Kartu ditéte v aplikaci Twigsee, kde jsou povinni pravdivé uvést
zdravotni stav ditéte a informovat o alergii na I1éky, bodnuti hmyzem nebo potravinovou alergii.

5.9. VYBAVENI DETI

Pro bezpec€ny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prostfedi je nutné, aby déti mély kvalitni vybaveni
odpovidajici aktualnimu pocasi.

Vybaveni podle aktualniho pocasi zajiStuje rodi€¢. Rodi¢ dostane oproti vratné finanéni zaloze vak,
ktery bude slouZit ditéti po dobu dochazky na nahradni véci.

Souéasti vybaveni déti v DLK Machanka je:

e Détsky batlzek s upravitelnymi popruhy a prsnim pasem

e Obsahem batohu je: podepsana lahev s pitim (v zimé& termoska s teplym pitim), podepsana
krabicka s dopoledni svacinou, kus karimatky &i jiného podsedaku, plasténka, nahradni
ponozky a spodni pradlo v igelitové tasce, kapesnicky a v zimé& nahradni rukavice

e Podepsany spacak na odpocdinek po obédé

e Podepsané prezlivky, které si umi dité samo obout

e Vak s nahradnim obleCenim a podepsanou krabi¢kou na odpoledni svaginu

BlizSi popis vybaveni a jak obléknout dit€é do kazdého pocasi lze najit na webovych strankach
www.machanka.cz a na google disku rodi¢u.

5.10. STRAVOVANI

DLK nezajistuje stravovani. To znamen4, Ze:

e Dopoledni svacinu a piti zajisti rodiCe: svacina do svacinové krabicky (ideadlné bez dalSich
obal(l) a lahev s pitim (v zimnich mésicich teply ¢aj v termosce).

o Cerstvé uvareny obé&d zajisti rodiée a je do zazemi DLK pfivaZzen. V zazemi je moznost v
dobé& obé&da doplnit ditéti Iahev &i termosku Cerstvou vodou nebo uvafenym Cajem.

e Odpoledni svacinu zajisti rodice, je pfivazena do zazemi DLK a vydana zaméstnancem DLK.

6. SKOLNIi ROK V DLK
6.1. RYTMUS DNE

e 8:15/8:45 — sraz rodi¢u a déti s privodcem podle domluveného ¢asu, prfedani déti privodcim,
pfesun do zazemi DLK


https://www.machanka.cz/vybaveni-do-skolky/

9:00 — ranni kruh, pfivitani, seznameni s tématem dne, pohybové hry, fikanky a pisnicky
10:00 — vyprava do lesa, svacina, volna hra

12:00 — obéd v zazemi DLK

12:30 — Cetba pribéhd, odpocinek, spanek/klidové Cinnosti, pfedskolni pfiprava

14:00 — svadina

14:15 — volna hra, nabidka vytvarnych, hudebnich a dalSich vzdélavacich &innosti

15:15 — odpoledni kruh, reflexe uplynulého dne

15:50 — navrat ze zazemi DLK ke KFivé borovici, pfedani déti rodic¢iim

6.2. RYTMUS ROKU

Vychazime z pfirozeného rytmu roku. V pedagogickém programu navazujeme na lidové tradice
spojené s dénim a kolobéhem v pfirodé. Zaclefiujeme tematické celky vychazejici z pfirodni
pedagogiky, vychovy ke ctnostem, kulturniho prostfedi, ze kterého pochazime a Ramcového
vzdélavaciho programu pro pfedskolni vzdélavani.

6.3. PEDAGOGICKY TYM

Se skupinou déti pracuje zpravidla dvouélenny tym pravodcl. Provoz zajiStuje provozni pracovnik.
Personalni zajisténi se pfizplsobuje aktualnimu poctu déti, jejich potfebam a organizaéni situaci. Ve
vyjimecnych pfipadech, zejména pfi nizkém poctu déti, mize byt skupina vedena jednim privodcem.

Prace prdvodcll vychazi ze SVP, zavér(l z pedagogickych porad, zkuSenosti z oblasti pfedskolniho
vzdélavani a zajmu o problematiku lesnich matefskych Skol. Tym vede hlavni privodce, ktery
odpovidd za naplfiovani vychovn& vzdélavaciho procesu tak, aby byl v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.

Clenové pedagogického tymu se dale vzdélavaji a pracuji na svém osobnim rozvoji.

Clenové pedagogického tymu absolvovali kurz prvni pomoci pfipraveny na miru a pfizplisobeny
podminkam provozu DLK.

Po domluvé s prlivodcem se mohou programu ucastnit dobrovolnici nebo rodice.

6.4. SPOLUPRACE A KOMUNIKACE S RODICI
RodiCe se podileji na chodu DLK.

Komunitni zpUsob fungovani klubu je nedilnou soucasti jeho udrzitelnosti a zaroven spoluprace a
dobré vztahy s rodici vytvareji kladné prostfedi pro vychovu déti.

Dobré vztahy mezi privodci a rodiCi jsou vystavény na zakladé spole¢né spoluprace a moznosti
spoleénych prozitkl (spolecné akce s rodi€i v zazemi klubu, rodi¢ovské schlzky, slavnosti, brigady
atd.).

Rodi¢e se tedy mohou podilet na chodu klubu a pfipravé aktivit pofadanych pro déti a komunitu
(spoluprace na brigadach, materialni vypomoc, dotace, podnéty atd.).

Rodi¢e jsou pravidelné informovani o déni v klubu e-mailem, prostfednictvim nasténky v aplikaci
Twigsee nebo formou rodi¢ovské schuzky.

Rodic¢ovska schtizka:



Program setkani pfipravuje DLK spolu s rodi¢i. Kazdy mGze do pfedem stanovené doby doplnit sva
témata. Pozvanku s programem rozesila feditelka nejpozdéji tyden pfedem e-mailem. Rodice jsou
povinni se pravidelnych setkani zucastnit z divodu zajisténi oboustranné informovanosti a
spokojenosti. Posledni setkani s rodi¢i ve Skolnim roce je povinné i pro nové rodie déti nastupujicich
do nového skolniho roku.

6.5. RITUALY A PRAVIDLA SOUZITI V DLK

Cilem téchto ritualu a pravidel je, aby déti pochopily, ze den ma svuj rytmus a védély, kdy je doba pro
volnou hru, jidlo, odpocinek, povidani, uklid, tvofeni, spolupraci atd. Jsme lesni Skolka, a praveé pfiroda
a les, ze kterého si bereme inspiraci, ma stanoveny jasny fad a kolob&h. Chceme se spolu s détmi
naucit takovému kolobé&hu také v Zivoté.

e Pozdrav. BEhem ranniho a odpoledniho pfedavani se dité pozdravi s privodcem podanim
ruky.

e Svolavani déti. Vyzadujeme po détech, aby se naucily pfijit k pravodci, ktery je vola. Je-li dité
volano jménem, zastavi se a odpovi.

e Ranni a zavéreény kruh. Déti z kruhu neodbihaji. Déti nedrzi v kruhu klacky, pfirodni
materialy, hudebni a jiné nastroje nebo naradi, pokud k tomu nejsou vyzvany privodcem a
nejedna se o spolec¢nou aktivitu. DodrZovani tohoto pravidla vyZadujeme po détech z dlivodu,
aby se udily vnimat celou skupinu v dany &as, ktery je k tomu uréeny a ucily se poslouchat, co
kdo Fika, a neupoutavaly na sebe pozornost né¢im, co drzi v ruce, pfipadné neohrozovaly své
okoli.

e Misto srazu pii vypravach do lesa. Mistem srazu je brana, kterd je na konci pozemku a
vede do lesa. Je to pomysina hranice, kterou déti nesmi samy pfekrocit. Pfi odchodu do lesa
privodci a déti ¢ekaji u brany, kde se spoditaji a po navratu z lesa zase ¢ekaji u brany, kde se
spocitaji a poté se mizou déti volné rozbéhnout na pozemek.

e Naradi a prace se dievem. Naradi (i détské) pouzivame jen k Ucelu, ke kterému je urceno.
Déti si ho berou jen s povolenim privodce. Pfi praci se dievem nevstupujeme do “pracovniho
hnizda”, dodrzujeme bezpectné rozestupy mezi jednotlivymi détmi, oci se vzdy divaji na ruku s
nastrojem, nastroj po ukonceni prace vratime na uréené misto, v “hnizd&” je vzdy lékarnicka.

e Ohen. VeSkera manipulace s ohném je dovolena détem az po domluvé s privodcem
(pfikladani do ohné&, zapalovani a haseni ohnisté).

e Pravidlo ,,hlidam si svého priivodce®. Déti se drzi v bezpe¢né vzdalenosti od skupiny,
kterou pfedem vymezuje privodce.

e Pravidlo “klacek dlouhy jako ruka”. Déti muzou brat do rukou klacek, ktery neni del$i nez
jejich ruka. Pfedchazi tim ohrozovani okoli. Klacek déti nezvedaiji do vysky odi.

e STOP, MNE SE TO NELIBI. Tuto vétu u¢ime déti fikat ve chvili, kdy se jim dé&je ze strany
druhych déti néco, co je jim nepfijemné. Zaroven je u€ime reagovat na tuto vétu pronesenou
nékym jinym tak, Ze pfestanou délat to, co je druhému nepfijemné a o krok ustoupi. Snazime
se tak vyvarovat agresivnim atakim. Je to jednoducha metoda, kde se muze dité natazenim
ruky a vétou ,Stop, mné se to nelibi“ vymezit agresorovi, anebo se dostat z nekomfortni
situace.

e Stravovani. UCime déti, aby si pfed jidlem a po jidle umyly ruce. U jidla, aby sedély za stolem
a neodbihaly. Vedeme déti k samostatnosti. Uklizi si po sobé, kdyz doji. Déti se v pribéhu dne
nedojidaji, tzn., Ze maji moznost najist se dopoledne b&hem svaciny, poté béhem obéda a
poté béhem odpoledni svacinky. Nedavame détem cukrovinky a odmény.

e Svacina v lese. Pri svaciné v lese sedime. Kdyz déti sni svacinu, sbali si batizek a mGzou si
hrat v bezpec¢né vzdalenosti od skupiny. Bez dovoleni privodce neji déti nic, co najdou v lese.

e Odpocinek. Nenutime déti spat, ale chceme, aby se naugily zklidnit se a odpocCivat a
naslouchat mluvenému slovu. Po obé&dé ¢&teme pohadky a poté mladsi déti odchazi do
spinkarny, kde lezi ve svych spacacich a odpocivaji. PfedsSkolaci se po pohadce vénu;ji uklidu
po obédé, klidovym ¢€innostem a pfedSkolni pfipravé.
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7. PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI

DLK plIni podminky pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti projeviim
diskriminace a proti patologickym jevam.

7.1. OCHRANA ZDRAVI

e Jestlize se v DLK vyskytne infekéni onemocnéni, jsou zakonni zastupci nemocného ditéte
ihned informovani. Informovani jsou i zakonni zastupci v8ech ostatnich déti. Pfi vyskytu
pedikulozy (vSi détské) je nutna bezpodminecna izolace ditéte z détského kolektivu a jeho
odvSiveni — provadi zakonni zastupci (pravodci hlavy neprohlizi, aby vSi nerozsifili na ostatni
déti). Pfi hromadném vyskytu pedikulézy je informovana Krajska hygienicka stanice.

e Rodi¢e jsou povinni vybavit déti pro pobyt venku i uvnitf. Pro nasi vychovnou naplf je
nezbytné nutné vybavit déti i na pobyt venku za nevlidného pocasi. Oble€eni ma umoznit
volny a bezpeny pohyb, ma détem umoznit volné tvofeni s rdznymi materialy — pisek, hlina,
voda, barvy atd. Oble€eni je nutné podepisovat.

e Prlvodci dbaji na dodrzovani hygieny déti a na dodrzovani pitného rezimu. Pfiméfené vétraji
prostory DLK, uréuji délku pobytu déti venku podle pocasi — slunce, dést, vitr, mraz.
Kontroluji, zda jsou déti vhodné obleCeny v zazemi i venku. Kontroluji a vétraji spacaky a
polstare. V pfipadé potfeby pfedaji rodicum k vyprani.

e Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach DLK je zakaz koufeni.

7.2. BEZPECNOST DETIi PO PREDANI DO PECE

Za bezpecnost déti v DLK odpovidaji prlvodci v Uzké spolupraci s provoznimi zaméstnanci, od
prevzeti ditéte od jejich zastupce do doby jejich pfedani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

e V pfipadé urazu ditéte DLK ihned vyrozumi rodice.
e Cast odpovédnosti rodisli za své dité trva i po dobu, kdy je v DLK. Rodi¢e pln& odpovidaji:
- za obleCeni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere s sebou do DLK (mohou napf.
zapficinit uraz ditéte)
- za to, co maji déti v batozich a ve vacich na nahradni obledeni — ty nesmi obsahovat
nebezpecné véci, ostré predméty, léky, zvykacky, bonbony, hracky, apod. (mohou
zapficinit raz ditéte i jinych déti) — pravodci nejsou povinni kontrolovat jejich obsah.

7.3. BEZPECNOST NA AKCICH S RODICI

V pfipadé konani akce (besidky, brigady apod.), jejiz pofadani neni v pfimé souvislosti s ¢innosti DLK,
je tedy dobrovolna a kona se za pfitomnosti rodi€l (pro déti a jejich rodice), €i jinych zakonnych
zastupcll, pak tito pfitomni zakonni zastupci (rodi¢e, prarodice, aj. osoba odpovédna za vyzvednuti
ditéte) nesou za dité plnou odpovédnost. Jestlize se akce Ucastni dité, které nebylo pfedano rodic¢im,
odpovida za jeho bezpecnost pfedem povéfeny pracovnik DLK do doby pfedani ditéte zakonnému
zastupci. V pfipadé, ze si rodice vyzvedli své dité z DLK a ihned se pfesunuli na misto konani akce,
tehdy jiz dité neni v péci pravodce a DLK jiz nenese zodpovédnost za pfipadny Uraz z pohledu vyhl. €.
64/2005 Sb. (drazy déti, mladeze a student).

V prubéhu konani celé akce jsou vSichni zd€astnéni povinni neustale dodrzovat vSechny zasady
bezpeénosti — pfedevsim:

e kona-li se akce uvnitf, rodie nesmi otevirat okna

e je nutné respektovat pravidla, ktera plati b€hem provozu a na které jsou déti zvyklé (napf.
pouzivani naradi)

e je-li soucasti akce ohen, je jiz pfed jeho zapalenim stanovena osoba, ktera bude pfikladat a
bude zajistovat celkovy dohled ohnisté, v€etné jeho Uplného uhaseni
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e pfihodi-li se nékomu Uraz, je mozné vyzadat si prvni pomoc u zaméstnanct DLK
e jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specificka pravidla, jsou v8echny osoby povinny pokyny
respektovat a dodrzovat

7.4. BEZPECNOST PRI CESTE AUTEM DO ZAZEMi DLK

e Prevoz déti a prlivodcl do zazemi DLK zajistuje zaméstnanec, ktery pouziva k tomuto ucelu
automobil Opel Vivaro, ktery je vybaven bezpe€nostnimi prvky poZadovanymi podle pravnich
predpisu

e Zaméstnanec povéren prfevozem zucastnénych do zazemi DLK je povinen dodrzovat pravidla
silni¢niho provozu a pravidla provozu na lesnich komunikacich

e Prlvodce dba na bezpecnost déti pfi nastupovani do auta a vystupovani z auta a pfi
pfechazeni cesty od auta do zazemi DLK

7.5. BEZPECNOST PRI CESTE MHD A PRI POHYBU VE MESTE

Pfi pohybu v blizkosti silnice déti jdou ve dvojici/trojici a v zastupu.

V zastupu se pohybujeme vzdy pfi jednom okraji chodniku.

U silnice nebo pfechodu déti vzdy zastavi a pockaji na priivodce.

Déti se drzi pohromadé se zbytkem skupiny.

Na zastavce ¢ekame v bezpelné vzdalenosti od silnice.

Jako prvni nastupuje a vystupuje do/z MHD vzdy jeden z priivodcu.

Nastupujeme a vystupujeme jednémi dvefmi.

Ve vozidle MHD sedime nebo se pevné drzime, chovame se tiSe, neruSime ostatni cestujici.
Po vystupu se fadime u vzdalenéjSiho obrubniku, neblokujeme dvefe.

Do divadla a na jiné kulturni akce chodi déti vhodné a Cisté oblecené.

Pfi pobytu v divadle, na vyukovém programu apod., déti odchazi na zachod v doprovodu
privodce.

8. KRIZOVY PLAN
8.1. EXTREMNI NEPRIZEN POCASI A VYUZITi NAHRADNIHO ZAZEMI

Po vyhodnoceni vystrah CHMU postupujeme nasledovné:

e vysoky nebo extrémni stuperi nebezpeéi vétru — nevstupovani do lesa a vyuziti nahradniho
zazemi
e extrémni mraz — pobyt v zazemi DLK

e extrémni ledovka

V pfipadé, Ze se do zazemi DLK Machanka nepodafi dostat autem, po konzultaci s feditelkou nebo
koordinatorkou DLK rozhodne hlavni pravodce o vyuziti nahradniho zazemi. Pokud vi hlavni privodce
0 extrémni nepfizni po€asi den dopfedu a vyhodnoti, Ze nebude mozné vyuzit zazemi DLK, je mozné
domluvit na dalSi den navstévu kulturni akce. O této skutec¢nosti je hlavni privodce povinen informovat
rodi¢e z dané dochazky a zafidit vSechny bezpelnostni opatfeni souvisejici s pohybem déti mimo
zazemi DLK.

8.2. URAZ DITETE

Privodci vyhodnoti Uraz a na zakladé tohoto hodnoceni postupuiji:
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V pfipadé ohrozeni Zivota vola jeden z privodcu okamzité zachrannou sluzbu 155, ditéti je
poskytnuta neodkladna prvni pomoc. Provozni pracovnik nebo druhy privodce zajistuje
bezpecénost zbylych déti a vola zakonnému zastupci ditéte. Nasledné a neprodlené je o situaci
vyrozumeéna feditelka DLK a koordinatorka.

V pfipadé, Ze dité neni v ohroZeni Zivota, ditéti je poskytnuta neodkladna prvni pomoc. Hlavni
privodce vola zakonnému zastupci ditéte a konzultuje s nim dalSi postup. Nasledné a
neprodlené je o situaci vyrozumeéna feditelka DLK a koordinatorka.

Nikdy nepodavame détem léky, pokud o tom neni dopfedu pisemny zapis zalozeny v
dokumentaci ditéte.

8.3. SIRENI INFEKCE, PARAZITU

Koordinator informuje neodkladné vSechny zakonné zastupce déti z DLK a ostatni kolegy o povaze
Sifené nemoci nebo vyskytu parazitd. Dle druhu vyskytu parazitd nebo Sifeni infekce se zavadi
nasledujici opatfeni:

Zakonny zastupce ditéte, které je pfenasecem infekce nebo parazitli, je vyrozumén o min.
48hodinové Ihité, ve které neni ditéti umoznén vstup do DLK.

Zakonny zastupce ditéte odnasi k vylisténi spacak a polstar ditéte.

Je zavedeno pouZivani antibakterialnich mydel.

Je zajisténa vysSi frekvence uklidu socialnich zafizeni.

Je zvySena kontrola pfi dodrzovani hygienickych navykd u déti.

Vyskyt parazitl je nahlasen na urceny odbor hygieny déti a mladeze Krajské hygienické
stanice pro Jihomoravsky kra;.

8.4. ZTRATA DITETE

Je zajistén dozor jednim prdvodcem a provoznim pracovnikem nad zbylymi détmi.

Druhy pravodce systematicky prohledava zazemi a areal DLK + nejblizSi okoli.

Pokud neni dité do 10 minut objeveno, vola hlavni priivodce policii, 158, a informuje zakonné
zastupce.

Soubézné druhy privodce informuje neodkladné feditelku DLK Machanka a koordinatorku.

8.5. POZAR, ZIVELNE POHROMY

Postup se fidi pfisluSnym evakuaénim planem umisténym na nasténce v zazemi a BOZP.

VZdy nutno zajistit bezpe€nost déti odvedenim z arealu, pfipadné ze zazemi DLK (oznagen
unikovy vychod nad dvefmi i misto ulozeni hasiciho pfistroje). V pfipadé pozaru zaméstnanci
odvadi déti neprodlené z arealu a volaji hasi¢sky zachranny sbor, 150.

Pokud je situace pod kontrolou a zaméstnanci nejsou v pfimém ohrozeni Zivota, postupuji
podle pravidel BOZP (hasi, hasici pfistroj se nachazi v hlavni mistnosti v pfizemi a v
odpocinkové mistnosti v prvnim patfe zazemi DLK na misté k tomu uréeném).

Okamzité je telefonicky vyrozumeéna feditelka DLK a koordinatorka.

Hlavni priivodce zajisti vyrozuméni rodi€u a predani déti.

Néhradni zazemi je feSeno podle rozsahu problému, to se tyka i jakékoli jiné Zivelné pohromy.

8.6. AUTONEHODA

V pfipadé ohrozeni Zzivota vola jeden ze zaméstnancl okamzité zachrannou sluzbu 155,
zranénému je poskytnuta neodkladna prvni pomoc. Druhy zaméstnanec zajiStuje bezpecnost
zbylych déti a vola zakonnym zastupcim ditéte. Neprodlené je o celé situaci vyrozuména
feditelka DLK a koordinatorka.
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e V pfipadé, Ze dité neni v ohroZeni zivota, vola hlavni privodce zakonnému zastupci ditéte a
konzultuje s nim dalSi postup. Nasledné a neprodlené je o situaci vyrozuména feditelka DLK,
ktera hlasi vzniklou Skodu pojistovné a koordinatorka.

8.7. MIMORADNA OPATREN!I

V pfipadé mimofadnych opatieni souvisejicich s ochranou vefejného zdravi se fidime doporu¢enimi a
narizenimi pfislusnych uradu.

8.8. KOMUNIKACE S MEDII

V pfipadé, Ze se na misto krizové udalosti dostavi zastupci tisku, poskytuje informace k udalosti pouze
hlavni priivodce, ktery poskytne pouze sdéleni, Zze neni opravnén situaci komentovat. Vzdy je tisk
odkazan na feditelku DLK, ktera je dopfedu o dané krizové situaci vyrozuména.

8.9. OMEZENI NEBO UZAVRENI PROVOZU

V pfipadé nouzovych situaci popsanych v bodé 8. Provozniho fadu, kdy pfes veSkereé usili nebudeme
moct provoz zajistit, bude omezen nebo uzavien na nezbytné nutnou dobu. Rodi¢e budou
bezodkladné informovani.

9. FINANCE

9.1. VARIANTY VYSE PROVOZNICH PRISPEVKU ZA DOCHAZKU A
NAVSTEVOVANI DLK

Ceny nezahrnuji stravné. Strava se hradi zvlast. Aktualni ceny stravného jsou uvedeny na webovych
strankach a google disku rodicu.

e Pravidelna celodenni dochazka podle vybraného modelu:

VySe provoznich prFispévkl je zvefejnéna na webovych strankach www.machanka.cz a na google
disku rodic¢u.

e Adaptacni program:
Vyse platby za adaptacni program je s rodi¢em sjednana pred jeho zahajenim.
e ZkusSebni den:

Platba za zkuSebni den se hradi hotové provozovateli €i priivodci na misté srazu déti a ¢ini 500 K¢ za
den. Cena nezahrnuje stravu, tu Ize objednat a zaplatit zvlast.

e Uhrada jizdného a vstupného na kulturni akce:

Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi rodice déti, ktefi se akce Uéastni a nebo pfivedou
dité na kulturni akci a nebo na misto srazu déti. Cenu kulturni akce sdéli prlivodce rodi¢im pfedem a
rodiCe predaji finanéni obnos privodci pfi pfedani ditéte.

e Clensky prispévek:

Jde o jednorazovou platbu jednou roéné na ucet spolku ve vysi 1000 K¢ za rodinu.
e Poplatek za neucast na brigadé:

V pfipadé neucasti na brigddé je poplatek za neu&ast ve vy3i 1200 K¢.
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9.2. DARY PRO DLK

Machanka — poboc¢ny spolek Bystrc je provozovatelem DLK a pfijima finanéni &i jiné vécné dary pro
DLK.

9.2.1. Moznosti darovani

e Vkladem na ucet spolku, kde Cislo uctu je: 2401777119 / 2010 (Fio banka), variabilni symbol
777.

e Predanim penéz v hotovosti do rukou provozovatele.

e Vécnym darem. VySe vécného daru se urCi podle toho, kolik stala nebo obvykle stoji véc,
ktera byla rodici ¢i jinymi lidmi darovana.

9.2.2. Potvrzeni daru
Poté, co obdrzime dar, vypiSeme darci pfijmovy pokladni doklad a zasleme Ci pfedame darci:

e potvrzeni o pfijeti daru (dary do 5000,- K¢)
e darovaci smlouvu (dary nad 5000,- K¢&)

Dar v minimalni vysi 1000,- K¢ (darcem je fyzicka osoba) a 2000,- K& (darcem je pravnicka osoba,
podnikatel) za rok, si darci mohou odec€ist od zakladu dané z pfijmu. Darovaci smlouva &i potvrzeni o
pfijatém daru, které od nas obdrzite, poslouzi jako uéetni doklad.

10. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento AKTUALIZOVANY provozni fad nabyva uginnosti dne 1. 9. 2026.
Nerespektovani tohoto Radu ze strany rodi¢d maze byt divodem k ukonéeni dochazky ditéte
do DLK.

e Reditelka DLK zajisti seznameni zaméstnanct a zakonnych zastupct déti s obsahem tohoto
provozniho fadu.

e Zakonné zastupce novych déti a nové pfijaté zaméstnance seznami s provoznim fadem
feditelka nebo koordinatorka pfi nastupu do DLK.

e Provozni fad je zvefejnén na webovych strankdch www.machanka.cz a na google disku
rodica.

e Novi rodie jsou s provoznim fadem seznameni pfed nastupem ditéte do DLK. Souhlas
stvrzuji podpisem zavazné Smlouvy o umisténi ditéte do DLK.

V Brné dne 23. 4. 2026
Bc. Veronika Sonnenscheinova

Reditelka DLK Machanka
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